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Auszubildende Kaufleute für Büromanagement (m/w/d)

Der Golf Club St. Leon-Rot hat nicht nur sportliche Spitzenerfolge zu verzeichnen, sondern bietet auch ein starkes 

Ausbildungspaket. Unter 9 Ausbildungsberufen und dualen Studiengängen bilden wir auch im Bereich 

Büromanagement aus. Während dieser Ausbildung lernst du sowohl klassische organisatorische Tätigkeiten als auch 

verschiedene abteilungsspezifische Aufgaben. Die große Vielfalt unserer täglichen Aufgaben lassen dich in alle Bereiche 

unseres Shared Service Centers blicken und bereiten dich somit ideal auf deine berufliche Karriere vor. 

• Professionelle Gestaltung von Büroprozessen

• Qualitätsbewusste Erstellung von Auswertungen, 

Statistiken und Präsentationen

• Strukturierte Terminplanung und -koordination

• Grundlagen zur Buchführung 

• Qualifiziertes Bewerbermanagement 

• Arbeiten mit SAP HANA

• Den theoretischen Teil absolvierst du an der Johann-

Philipp-Bronner Schule in Wiesloch. Weitere 

Informationen findest du hier.

• Als Zusatzqualifikation bieten wir das SAP ERP-

Zertifikat sowie das KMK Englisch-Zertifikat an 

Wir suchen zum 01. September 2024:

Dann freuen wir uns auf deine vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:

Bewerbung@gc-slr.de oder über unser Online Formular.

Das Bewerbungsverfahren läuft bis einschließlich 31. Mai 2024. 

Bitte habe Verständnis, dass wir danach eingehende Bewerbungen leider nicht mehr berücksichtigen können. 

Haben wir dich neugierig gemacht?

GOLF CLUB ST. LEON-ROT

Opelstraße 30 I 68789 St. Leon-Rot I Telefon 0 62 27 / 86 08-0 I Fax 0 62 27 / 86 08-88 I info@gc-slr.de I www.gc-slr.de

Hilfsbereites 
Team

Firmen-
events

Zusätzliche 
Urlaubstage

Flexibilität

Betriebliche AV

Deine Aufgaben

Das bieten wir

Ergonomische 
Arbeitsplätze

Personalrabatte 
im Pro Shop

Vergünstigtes
Mitarbeiteressen

Einstieg in 
den Golfsport

• Mittlere Reife oder vergleichbarer Abschluss

• Der Einblick und das Kennenlernen aller kaufmännischen 

Bereiche eines Unternehmens sind dir wichtig

• Das Arbeiten am PC und im Büro macht dir großen Spaß

• Du bist ein Organisationstalent oder möchtest eines 

werden

• Dich begeistert der Blick hinter die Kulissen eines 

sportlichen Unternehmens und all deren Facetten

• Ehrgeiz, Teamgeist, Engagement und Hilfsbereitschaft 

sind für dich selbstverständlich

Was dich auszeichnet

Kostenloses 
Parken

P

https://www.bronner-schule.de/schularten/kaufmaennische-berufsschule
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